
QUY TRÌNH BẢO LƯU HỌC PHÍ 

 

Bước 01: Sinh viên có nhu cầu bảo lưu học phí làm thủ tục tại phòng 

Công tác Sinh viên trong thời hạn 1 tháng kể từ ngày nhập học. 

Bước 02: Phòng Công tác Sinh viên làm thủ tục bảo lưu, quyết định và 

danh sách đính kèm đã được Ban Giám Hiệu duyệt gửi qua phòng Kế 

hoạch Tài chính. 

Bước 03: Căn cứ vào danh sách từ Phòng Công tác Sinh viên, phòng Kế 

hoạch Tài chính tiến hành làm thủ tục bảo lưu học phí theo mẫu tại phòng 

Kế hoạch Tài chính. 

Thời hạn bảo lưu học phí tối đa là 1 năm kể từ ngày ra quyết định. 
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